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Sé: 944/ BHXH-CST Thira Thién Hué, ngay 08 thdng A nam 2016
V/v hudng din ra so4t va chuyén giao sb
BHXH cho ngui lao dong quan 1y

Kinh giri: C4c don vi tham gia bao hiém x& hoi trén dia ban tinh Thira Thién Fué.

Cén cur tai Khoan 2 Diéu 18 Lujt Bao hidm xa hdi sb 58/2014/QH13 ngay 20 théng
11 nam 2014 ciia Qubc hdi nude Cong hoa x& hoi chil nghia Viét Nam;

Cén cir Cong vén s6 4027/BHXH-ST ngay 14 thang 10 nim 2016 cua Tong
Giam d6c Bao hiém x& hdi Viét Nam vé viéc hudng dén ra soét va ban giao sb bao hiém
x& hoi cho nguoi lao dong (sau day goi 1a Cong van 4027/BHXH-ST),

Bao hiém x& hoéi (BHXH) tinh Thira Thién Hué huéng dan céc don vi tham gia
BHXH, bao hiém that nghiép (BHTN) trén dia ban tinh Thira Thién Hué (sau dy goi
chung 13 don vi) théng nhét quy trinh ra soat, kiém tra, d01 chiéu qua trinh dong BHXH,

BHTN ciia ngudi lao déng trong s6 BHXH va ban giao s6 BHXH cho ngudi lao déng
(NLD) nhu sau:

Ke _re e A
1. Doi voi nguoi lao dong:

1.1. Nhén s6 BHXH, phiéu d6i chiéu qué trinh déng BHXH (Mau 03 ban hanh
theo Cong vén 4027/BHXH-ST) tir don vi, thuc hién tu kiém tra doi chiéu véi cée
dung ti€u chi da cép nhét trong s6 BHXH:

- Théng tin nhén than: ngdy thing nam sinh, ho tén, tén dém, gi6i tinh, qubc tich;
- Thoi gian tham gia BHXH: qué trinh dé6ng BHXH, BHTN;
- Tién luong, tién cong, thAm nién nghé, céc loai phu cip déng BHXH, BHTN;

S Cép béc, chirc vy, chirc danh r}ghé, cong viec phai lam trong ca qua trinh tir khi
bat dau tham gia BHXH, BHTN cho dén 31/12/2016, tén don vi;

- Noi lam viéc: dia danh noi l1am viéc cia nguoi lao dong (x4, huyén, tinh).
Kiém tra xong néu khdp ding tit ca céc tiéu chi thi ky vao MAu 03 va ndp sb
BHXH lai cho don vi;

Ngudi lao dong sau khi kiém tra néu khong khép dling mét trong cdc tiéu chi néu

trén thi ghi vao 6 “N&i dung d& nghi diéu chinh” (MAu 03) dong thdi bd stng céc loai gidy
t dé 1am co s& cho co quan BHXH diéu chinh theo quy dinh.

1.2. Hb so bd sung lam cin ot didu chinh:




- Néu sai thdng tin nhén than: bo sung G1ay khai sinh ho#c trich Tuc khai sinh hodc

Quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén vé viéc cai chinh hd tich, chimg minh nhén dén
(CMND) néu sai thong tin vé CMND.

- Néu sai chitc danh nghe cong viée lam: bd sung Quyet dinh phén cdng vi trf cong

~ viée, Hop ddng lao dong, Hop ddng 1am viéc hoiic cac gidly t& khac lién quan dén ndi dung
cn diéu chinh.

- Néu sai tién luong, tién cbng, cac loai phu cép pha1 déng BHXH, BHTN: bb sung
Quyét dinh néng luong, HDLD, phu luc HDLD ciia théi gian dé.

- Néu thoi gian cong tac trude nam 1995 chua duoc cong nhén: bo sung hé so quy

dinh tai Phu luc 01 ban hinh kém theo Quyét dinh 959/QD-BHXH ngay 09/9/2015 cua
- Téng Gidm dbc BHXH Viét Nam (photo dinh kém).

(Luu y: cde logi gidy 1o néu trén 1 bén sao 6 chung thue hodc bdn photo kém
bén gbc dé dsi chiéu)

2. Doi v6i don vis

- Thye hién kiém k& s6 BHXH ctia ngudi lao déng tai don vi minh va phan
loai:

+ 86 BHXH cua nguoi lao d6ng dang lam viéc tai don vi,

+ S5 BHXH cua ngudi lao ddng da nghi viéc nhung chua nhan sé BHXH hién
don vi con quan ly.

+ S5 BHXH bj hong, nhoe, rach... (néu c0).

- Nh4n Danh sich giao nhén s BHXH (Mau 01), Phiéu dbi chiéu qua trinh

déng BHXH (MAu 03) tir co quan BHXH; chuyén NLD xé4c nhin trén Phidu di chiéu
(MAu 03); nhén lai, k¥ x4c nhan;

- Don vi théng béo dén NLDP vé céc tiéu chi (nhu ndi dung 1.1 néu trén) dé
NLD ra soét va bd sung hd so.

- Nop cho co quan BHXH gom s6 BHXH (bia sd va cac to rd1 BHXH), mau
01, mAu 03, cac hd so kém theo (néu c6 32 nghi diéu chinh trong s6 BHXH).

- Nhén Phiéu huéng dén bd sung hé so (M3u 02) tir co quan BHXH, chuyén
NLD bd sung hé so; nhan lai va chuyén co quan BHXH.

- i véi s6 BHXH ghi thleu hoZc ghi khéng 18 noi lam viéc thi don vi bd sung
cac Quyet dinh hozc hd so gify to lién quan dén dia diém 1am viéc cia ngudi lao
d6ng @& didu chinh theo ding quy dinh.

- Dbi véi ngum lao dong co nhiéu s6 BHXH, don vi huéng din nguoi lao dong
nop toan bd cac s6 BHXH dé co quan BHXH thye hién quy trinh gép s6 BHXH.

- Phéi hop véi co quan BHXH thyc hién ban giao sé BHXH cho NLD.



3. Co quan BHXH:

- In Danh sich giao nhan s BHXH (M3u 01), Phiéu d&i chiéu qué trinh dong
BHXH (Mau 03) ctia NLD tham gia BHXH tai don vi tr co s& dit heu thu, cép sb thé
dang quan 1y chuyén cho don vi;

- Nhin todn bd s6 BHXH, miu 01, mau 03 va hd so ¢ nghj diéu chinh (néu
c6) don vi chuyén dén;

- Phéi hop véi don vi ban giao s BHXH cho NLD.

- Cén cr quy dinh tai Cong van 4027/BHXH-ST ngay 14/ 10/2016 cua BHXH

Viét Nam, co quan BHXH trién khai k& hoach thuc hién theo phén cép quén Iy nhar
sau:

3.1 Trién khai thi diém:

- BHXH tinh va m&i BHXH cép huyén chon 02 don vi thuc hién thi diém.
* Tai BHXH tinh:

1) Don vi S& Noi vu - 40 lao dong

2) Don vi Céng ty Trach nhiém hitu han Nha nuéc mét thanh vién X6 sb kién
thiét Thira Thién Hué - 63 lao déng

- Thoi gian thuc hién tir ngay 07/11/2016 dén 25/11/2016
3.2 Trién khai déng bé:
- T6 chirc trién khai thyc hién viéc ra soat va nhép qua trinh déng BI—D(H,

BHTN cua nguodi lao dong trén so BHXH vao phan mém quén ly va ban giao SOM "’x. \
BHXH cho NLD theo hinh thitc cudn chiéu, gbi dau (cu thé s& théng bao dén don v1))'

- Thoi gian thuc hién tir ngay 01/01/2017 dén ngay 30/12/2017. ()’l (5

Dé nghi thi truong cac don vi quan tam, ph01 hop v0i co quan BHXH aé dam>
béo quy trinh ra sodt, kiém tra, diéu chinh va chuyén giao s& BHXH cho nguai lao
déng quan 1y sé BHXH theo dlng quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién néu ¢ vudng méc, d8 nghi lién hé véi Phong Cép sb,
thé cia BHXH tinh Thira Thién Hué (BT : 054.3817277)./. 751/

Noi nhan: KT. GIAM poOC
- Nhu trén; v

- Gidm déc, cic PGD(bdo céo);
- BHXH céc huyén, Thi x&, TP Hué;
- Céc phong nghiép vy, Van phong;
- Trang TTDT(ndi bd);

-Luwu: VT,CST. & —

BAO HIEM XA HOI THUA THIEN HUE Y SAO BAN CHINH
BAO HIEM XA HOI HUYEN A LUOGI A Ludi,_ngdy 09 thang 11 ndm 2016
sd: 04 /YS-BHXH 4 ‘

Noi nhan:
- Céc don vi sir dung lao ddng trén dia ban huyén;
-Luu VT./ [A,.;L




PHU LUC 01

] /TO GUTKEM TO KHAI CUNG CAP VA THAY BOI THONG TIN NGUOI

g THAM GIA BHXH, BHYT (MAU TK1-TS) _ )

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 959/0D-BHXH ngay 09/9/2015 cua Téng Giam déc BHXH
Viét Nam)

1. Ngudi dugce cdng ndi thoi gian nhung khdng phii déng BHXH

1.1. Trudng hop cdp va ghi x4c nhén thoi gian déng BHXH cho ngudi lao dong c6 thoi gian cong
tac trude nam 1995 (khoéng bao gom nguc‘{i bi ky luat budc thdi viéc hodc tu ¥ bo viéc, bi phat ti
giam trude ngay 01/01/1995), ho so bao gom:

a) Ly lich goc va 1y lich bd sung (néu c6) cia nguoi lao dong, quyét dinh t1ep nhén, hop dong lao
ddng, cac gidy t& c6 lién quan khac nhu: quyét dinh ‘nang bac luong, quyét dinh didu dong hoac
quyét dinh chuyén cong tic, quyét dinh phuc vién xuit ngll, chuyén nganh, gidy théi tra luong ..

b) Ngudi nghi chd viée tir thang 11/1987 dén trude ngay 01/01/1995: thém Quyét dinh nghi ché
vidc va Danh séch ciia don vi c6 tén ngudi lao d6ng dén ngdy 31/12/1994 hodc céac gidy t& xéac
dinh ngudi lao ddng b tén trong danh séch ciia don vi dén ngay 31/12/1994.

- Trudng hop khéng c6 quyet dinh nghi ch¢ viéc thi phai c6 xac nhén bing van ban cua th
trudng don vi tai thoi diém lap ho so dé nghi cép sb BHXH, trong d6 dam bao ngudi lao déng cé

tén trong danh séch cda don vi tai thoi diém c6 quyét dinh nghi chd viée va chua huéng céc
khoan tr¢' cAp mot lan.

- Truomg hop don vi d giai thé thi do co quan quén 1y cip trén truc tiép x4c nhan.

1.2. Truomg hop cAp va ghi xac nhan thoi gian déng BHXH d6i véi can bo, cong chire, vién chire,
c6ng nhén, quan nhan vi céng an nhan dén thudc bién ché cac co quan Nha nudc, t6 chirc chinh
tri - x& hdi, doanh nghiép Nha nudc, don vi lyc luong Vil trang da xuét canh hgp phép ninmg
khong ve nude dung han (khdng bao gbm nhing trudng hop vi pham phép ludt ctia nudc ngoai by
truc xuét vé nudc hoic bi ky ludt budc phai vé nude hodc bi ti giam trude ngay 01/01/1995):

a) Hd so kém theo ciia ngudi lao déng cé thdi han & nuée ngodi theo Hiép dinh cia Chinh pha va
cua nguoi di lam d6i trudng, phién dich, cdn bd viing do nudc ngoai trd lwong bao gom:

- Ly lich gbc, 1y lich bd sung (néu cb), céc gidy t& gbe cb lién quan dén thoi glan lam viée, tién
luong cua ngudi lao dong trude khi di lam viée & nude ngoar; quyct dinh tiép nhén trd lai lam
viéc d6i véi trudng hop nguoi lao dong vé nuéc v tiép tuc lam viée trude ngay 01/01/1995.
Trudng hop khong cé Quyet dinh tiép nhén thi dugc thay thé bang 1y lich do ngudi lao dong khai

khi duge tiép nhan trd lai 1am viéc hodc 1y lich clia ngudi lao dong khai cé xéc nhan cia don vi
tiép nhén.

- Ban chinh “Théng bao chuyén tra” hoic “Quyét dinh chuyén tra” ctia Cuc Hop tac qubc té vé
lao dong (nay 1a Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudc) cdp. Truong hop khéng con ban chinh
“Thong bao chuyen tra” hodc “Quyet dinh chuyen tra” thi phai c6 Gidy x4c nhan vé thoi gian di

hop téc lao dong aé giai quyet ché d6 bao hiém x4 héi cia Cuc Quan 1y lao dong ngoai nude trén
co s& don dé nghi clia ngudi lao dong.

- Gidy xé4c nhén chua nhén ché @6 trg cAp mot lan, trg cip phuc vién, xut ngi sau khi vé nude
cua co quan, don vi truc tiép quén 1y nguon lao dong trude khi di cong tac, 1am vige cb thoi gian

¢ nudc ngoai. Trudng hop co quan, don vi da giai thé thi co quan, don vi quan ly cép trén truc
tiép xé4c nhan.

b) Hb so kém theo cta ngudi di lam viéc & mude ngoai theo hinh thire hop tac trye tiép giira cac




Bo, dia phuong clia Nha nurée ta véi cac td chic kinh té cita nude ngoai bao gom:

- Ly lich gbc, 1y lich b sung (ndu c0), céc gidy to gbe c6 lién quan dén thoi gian lam viéc, tién
luong clia ngudi lao dong trude khi di lam vige & nude ngoai; quyet dinh tiép nhan tro lai lam
viéc @bi vdi truomg h0'p ngudi lao déng vé nude va tiép tuc lam viée trude ngay 01/01/1995.
Trudng hop khéng c6 Quyét dinh tiép nhfn thi dugc thay thé bing 1y lich do ngudi lao dong khai

khi duge tiép nhén tr& lai 1am viée hogc 1y lich ciia ngudi lao ddng khai c6 x4c nhén cla don vi
tiép nhan. e

- Gidy x4c nhén chua nhan ché 6 tro cAp mot lan, trg chp phuc vién, xuét ngii sau khi vé nude
cua co quan, don vi tre tiép quén 1y ngu'én lao dﬁng truée khi di cong tc, lam vige co thdi gian

¢ nudc ngoai. Trudng hop co quan, don vi da giai thé thi co quan, don vi quan 1y cép trén truc
tiép xac nhian.

- Bén chinh Quyét dinh cir di cong téc, lam viéc ¢6 thdi han & nuée ngodi hojc ban sao Quyét

dinh trong trrong hop ngudi lao d9ng duoc cir di cong tac, 1am viéc c6 thdi han & nudc ngoai
bang mdt Quyét dinh chung cho nhiéu ngudi.

+ Truong hop khong con ban chinh Quyet dinh cir di cong tic, 1am viéc c6 thoi han & nurde ngoai
thi duoc thay thé bang ban sao Quyét dinh c¢6 xé4c nhén ciia don vi ctr di.

+ Trudng hop khong cd Quyet dinh cir di cdng tac, 1am viéc, hoc tép, thuc tip cd thi han & nudce
ngoai thi phai c6 xac nhén bang vin ban cla thi trudng co quan, don vi cir nguoi lao dong, trong
d6 ghi 16 thdi gian ngudi lao dong duge cir di cong tac, 1am vige, hoc tép, thuc tép c6 thoi han &
nudc ngoai va phai chju trach nhiém truée phap ludt vé ndi dung xé&c nhan. Trudng hop co quan,

don vi cir di khong con tdn tai thi co quan quan 1y cép trén tryc tiép x4c nhén va chiu trach nhiém
trirde phép luat vé ndi dung xé4c nhén.

¢) Hb so kém theo clia ngudi di hoc tap, thuc tip & nude ngoai bao gdm:

- Ly lich gbe, 1y lich bd sung (néu cd), céc gxay t&r gbe cb lien quan, dén thoi gian lam vi€e, tién
luong cua nguorl lao ddng trudce khi di lam viéc & nude ngoai; quyét dinh t1ep nhén trd lai lam
viée @61 véi trudmg hop ngucn lao dong vé nude va tiép tuc 1am viéc trude ngay 01 thang 01 ndm
1995. Truong hop khdng c6 Quyét dinh tlep nhén thi duge thay thé bing 1y lich do ngudi lao

dong khai khi dugce tiép nhén trd lai 1am viée hogc 1y lich cia ngudi lao ddng khai c6 x4c nhén
cia don vi tiép nhén.

- Gidy xé4c nhén chwa nhén ché @6 tro chp mot 1an, trg cdp phuc vién, xudt ngli sau khi vé& nurde
cua co quan, don vi tryc tiép quan 1y ngucn lao dong truée khi di céng tac, 1am viée c6 thol gian

& nuée ngoai. Truong hop co quan, don vi da giai thé thi co quan, don vi quan ly cép trén truc
tiép x4c nhan.

- Ban chinh Quyét dinh cir di hoc tép, thyc tip c6 thoi han & nude ngoai hodc ban sao Quyet dinh

trong trudng hop ngudi 1ao dong dugc ctr di hoc tip, thue tdp c6 thdi han & nude ngoai bing mbt
Quyét dinh chung cho nhiéu ngudi.

+ Trudng hop khong con ban chinh Quyet dinh ¢ di hoc tip, thuc tdp c6 thoi han & nude ngoai
thi drrgc thay thé bing ban sao Quyét dinh ¢ x4c nhan cta don vi cir di.

+ Trudmg hop khong cod Quyet dinh cir i cong tdc, lam viéc, hoc tép, thuc tip cé thdi han & nude
ngoai thi phai cé xac nhén bang vin ban cha thil trudng co quan, don vi clr ngudi lao dgng, trong
d6 ghi 15 thoi gian ngudi lao ddng duge cir di cong téc, 1am viée, hoc tép, thye tap c6 thoi han &
nuéc ngoa1 va phai chju trich nhiém truéc phép luét vé noi dung xdc nhan. Truong hop co quan,

don vi clr di khéng con tdn tai thi co quan quén 1y cip trén truc tiép x4c nhén va chiu trich nhiém
truéc phép lut vé ndi dung xac nhén.



d) Hb so kém theo clia ngudi di 1am chuyén gia theo Hiép dinh clia Chinh phu bao gbm:

- Ly lich gbc, ly lich bd sung (néu co), cac gxay to goc c6 lién quan_ dén thoi gxan lam viée, tién
lwong cua ngudi lao dong trude khi di 1am viée & nudc ngoai; quyét dinh tiép nhén tré lai 1am
viée dbi véi trudmg hop nguoi lao dong vé nude va tiép tuc lam viéc trude ngay 01/01/1995.
Trudng hop khong co Quyét dinh tiép nhén thi dugc thay thé bang Ly lich do nguoi lao déng
khai khi dugc tiép nhan trd lai lam viéc hogc 1y lich cia ngudi lao dong khai ¢ xac nhén cia don
vi tiép nhén.

- Giéy x4c nhan chwa nhén ché d6 trg cip mot lan, trg cép phuc vién, xuit ngii sau khi vé mrée
cua co quan, don vi truc tiép quan 1y nguorl lao ddng trudc khi di cong téc, lam vi€e co thoi gian

¢ nuéc ngoai. Trudéng hop co quan, don vi da giai thé thi co quan, don vi quan ly cép trén truc
tiép x4c nhan.

- Ban chinh Quyét dinh cir di lim chuyén gia & nudc ngoai hodc ban sao Quyét dinh trong truong
hop ngudi lao ddng dugce cir di lam chuyén gia bing mét Quyét dinh chung cho nhiéu ngudi.

+ Truémg hop khong con ban chinh Quyét dinh cir di lam chuyén gia & nuéc ngodi thi duge thay
thé bang ban sao Quyét dinh c6 x4c nhan cia don vi cir di.

+ Trudng hop khong cé Quyet dinh cir di cong tac, 1am viéc, hoc tép, thyre tdp ¢6 thoi han ¢ nuée
ngoai thi phai ¢6 x4c nhén bang vin béan cta thi trudng co quan, don vi cir ngudi lao déng, trong
d6 ghi 15 thoi gian ngudi lao ddng duge cir di cong téc, lam viée, hoc tép, thue tdp b thoi han &
nudc ngoal va phai chju trach nhiém trudc phap luét v& nbdi dung x4c nhén. Trudng hop co quan,

don vi cir di khéng con t0n tai thi co quan quéan 1y cép trén truc tiép x4c nhén va chiu trich nhiém
trirdc phap ludt vé ndi dung xéc nhén.

- Gidy x4c nhén clia co quan quén 1y chuyén gia vé viéc da hoan thanh nghia vu déng gép cho
ngén séch nha nudc va déng BHXH theo quy dinh ciia Nha nuéc cliia chuyén gia trong thoi gian
lam viéc ¢ nudc ngoai.

1.3. Cép va ghi xac nhan thoi gian dong BHXH d6i v&i cén bd co thai gian lam viéc & x4,

phudng, thi trén, bao gdm ca chirc danh khac theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 8 Théng tr lién
tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTBXH, hd so kém theo bao gdm:

- Hb so, 1y lich gbc cha ca nhan;

- Céc gidy to lién quan chimg minh théi gian lam viéc & x&, phudng, thi trin (danh sich, Quyét
dinh phén cong, Quyét dinh hudéng sinh hoat phi...);

1.4. Trudong hop cép va ghi x4c nhan thdi gian déng BHXH d6i véi ngudi ¢6 thoi gian lam Chi

nhiém Hop tac x& ndng nghiép, ngu nghiép, diém nghiép c6 quy md toan x3, hd so kém theo bao
gbm:

- Hb 50 1y lich gbc ciia c4 nhén, ho so dang vién khai trong thoi gian lam Chu nhiém hop tac x4,
s6 sach hodc gidy to lién quan nhu: danh sach trich ngang, danh sach chi tra sinh hoat phi, danh
sach hodc Quyét dinh phé duyét, cong nhén két qua béu cir... thé hién co thoi gian lam Chu nhiém
Hop téc xa tur ngay 01/7/1997 trd v& trude. Trudng hop khéng co gidy to néu trén nhung c0 co 8O
xac dinh nguoi lao dong c6 thoi gian lam Chu nhiém Hop tac xa thi UBND cip xi phdi hop véi
Dang ty, HDND xa noi ngucn lao dong ké khai c6 thdi gian 1am Chi nhiém hop téc X xéc minh,
néu di can cir xdc dinh ngudi lao ddng co thoi gian lam Chu nhiém hop tdc xa thi c6 vin ban
(bién ban) xac nhén vé thoi gian lam Chu nhiém Hop tac x4, thoi gian cong tac gilr chirc danh,

chirc vu theo quy dinh tai Diéu 1, Quyét dinh s6 250/QD-TTg va cam két chiu tréch nhiém trude
phép luat vé ndi dung x4ac nhén.




- Danh séch phé duyét clia UBND tinh, thanh phd true thude Trung u’éng (goi tit UBND tinh) d6i
v6i nguoi lao dong c6 thai gian lam Chil nhiém hop tdc x& ¢6 quy mb todn xa tir ngay 01/7/1997
tré vé truéc (Mau do UBND tinh ban hanh).

- Danh séch phé duyét hd so tinh thoi gian 1am Chi nhiém Hop téc x&@ ctia UBND tinh.

- Glay x4c nhan v& thoi gian 1am Chi nhiém Hop tac x3 (Mau sb 02- QD250 kém theo Quyét dinh
50 250/Qb-TTg ngay 29/01/2013 clia Thil twéng Chinh phit) d5i véi ngudi khéng cu tri tai tinh,
thanh phé c6 thoi gian 1am chi nhiém Hop tac xa.

1.5. Trudng hop clp va ghi x4c nhén thoi gian déng BHXH theo quy dinh tai Khoan 8 Piéu 1
Nghi dinh sb 153/2013/ND-CP ngay 08/11/2013 ctia Chinh phi, hd so bao gdm:

- Quyét dinh phuc vién, xut ng;

- Gidy x4c nhian chua huéng ché do trg chp theo Quyét dinh sb 47/2002/QB-TTg ngay
11/4/2002; Piém a Khoan 1 Piéu 1 Quyét dinh sb 290/2005/QD -TTg ngay 08/11/2005; Quyét
dinh sb 92/2005/QDb-TTg ngay 29/4/2005; Quyét dinh sb 142/2008/QD -TTg ngay 2/10/2008,;
Quyét dinh sb 38/2010/QD-TTg ngay 06/5/2010; Quyét dinh sb 53/2010/QD-TTg ngiy
20/8/2010 va Quyét dinh s 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 ciia Thi twéng Chinh phu;

Quyet dinh v& viéc thu hdi Quyét dinh huorng ché 46 va sb tién trg cAp mot 14n theo Quyét dinh

s0 142/2008/QD-TTg ngay 27/10/2008 va Quyét dinh s6 38/2010/QD-TTg ngay 06/5/10 ciia Thii
tuéng Chinh phil (néu co).

2. Pidu lém,nghé; ¢bng viéc ning nhoc, dfc hai, nguy hiém hoic dic biét ning nhoc, djc
hai, nguy hiém trwée ngay 01/01/1995

Hb so gdm 1 trong céc loai gidy t& sau: Quyet dinh phén cong vi trf cbng viéc, hudng lwong; Hop
ddng lao d6ng, Hop ddng 1am viée va céc gidy to khac ¢6 lién quan dén viée didu chinh.



TO A VI . b B snbass Miu sé 01

M8 don vis (Ban hanh kém theo Cong van s6:402F /BHXH-ET
s B e cex csmemasvesssssasss ngéyAt | 40 120%cia BHXH Vit Nam)
18 C S i b casumsaananns

DANH SACH GIAO NHAN SO BAO HIEM XA HOI

STT Ho va tén SéshpHxg | Kymbanciangudl | o s
: lao djng
! 2 3 . 4 5
1
2
Téng s6 s6 BHXH don vi ndp cho co quan BHXH: «....o.vewreereressrisnenssimrassasssssnsrens
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(Bang chik: ........ S SR BTN e v I e i )
............. ngay.......thdng.....ndm........ ngaythangndm
BEN GIAO BEN NHAN - BEN GIAO BEN NHAN
(Pon vi) (Co quan BHXH) (Co quan BHXH) (Dom vi)




HUONG DAN LAP
Danh séch giao nhin sb bdo hidm x4 hoi (MAu s6 01)

1. Muc dich: dé tng hop s6 huong s BHXH don vi ndp cho co quan
BHXH va sb lugng s BHXH co quan BHXH ban giao cho don vi d ban giao
ngudi Jao dong

2. Trach nhiém 1&p: T8 Thim dinh ctia co quan BHXH in tir co s& dit lién
thu, cép s thé.

3. Thoi gian 14p: khi cdn by T6 Thim dinh phdi hop v6i don vi thyc hién
ra soat, phén loai s6 BHXH.

4. Phuong phép lép:

- Ghi dAy dn théng tin cia don vi: tén don vi, ma don vi, dia chi.

- C6t 1: ghi sb thir tr tir 1 dén hét s6 ngudi lao ddng ndp sb BHXH cho co
quan BHXH. '

- Cot 2: ghi ho va tén clia timg ngudi lao déng theo sé BHXH.
- C6t 3: ghi s6 sb tuong tmg vdi tén chia ngudi lao dong.
- C6t 4: ngudi lao dbng ky, ghi rd ho, tén khi nhén sé BHXH.
- Cot 5: ghi ndi dung cin ghi chu.
- Cén bd thdm dinh: ghi téng s6 sb BHXH don vi ndp cho co quan
BHXH; ky ghi r3 ho tén khi nhan sé BHXH; cén bd sb, thé ghi tdng sb sb
BHXH ban giao cho don vi; ky ghi r5 ho tén khi ban giao s BHXH.

- Pon vi: kY, déng déu khi np sé BHXH cho co quan BEXH va khi nhin
lai sb tir co quan BHXH.

Ghi chi:

- Don vi ndp toém b s6 BHXH ciia ngudi lao dpng theo danh séch cho co
quan BHXH.

. - Co quan BHXH ban giao sé BHXH theo danh sdch cho don vi; phéi hop
voi dom vi ban giao cho nguoi lao dong.
- Danh sdch giao nhén sé BHXH (Méu sé 01) Igp thanh 02 ban, don vi heu
01 ban, co quan BHXH hru 01 ban.



MAu s6 02
(Ban hanh kém theo Cong van so: 407 F BHXH-ST
ngéy/ilf I4o I£64%cia BHXH Viét Nam)

B/}O HIEM XA HOI .................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HQL...cowcccrnnnes Pjc lap - Ty do - Hanh phic

CAN BQ THAM PINH
(Ky va ghi ré hp tén)
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GIAM POC
(Ky, dong dduj




BUGNG DAN LAP
Phiéu hwéng din hodn thién hd so (MAu s6 02)

1. Muc dich: d& théng bao va hudng dén don vi, ngudi lao déng bd sung
hd so & nghj cép lai, diéu chinh théng tin ghi trén sé BHXH. .

2. Tréch nhigm I4p: cén b3 thim dinh ciia co quan BEXH.

3. Thoi gian 1ap: khi cén bd thdm dinh phdi hop véi don vi thue hién ra
s0&t; phén loai sd BHXH.

4. Phuong phép 14p:

- Céc ndi dung: ho va tén, ngay, thang, nim sinh, sé sé BHXH ghi theo sd
BHXH ctia ngudi lao d6ng; don vi cdng tac ghi tén don vi ngudi lao déng dang
lam viéc.

- Muc 1: ghi cdc néi dung bd sung hd so 1am cén ctr cp lai, diéu chinh
théng tin trén s& BHXH (theo quy dinh tai Diéu 25 va Pidu 29 Quy dinh v&
quén 1y thu BHXH, bio hiém y t&, BHTN; quan Iy s8 BHXH, thé bao hiém y té
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 959/QD-BHXH ngdy 09/9/2015 ctia Téng
Gidm déc BHXH Viét Nam). ‘

- Sau khi don vi bd sung hd so, c4n bd thidm dinh kiém tra, thAm dinh hd so
néu ding, di thi ghi y kién thim dinh véo Muc 2; trinh Gidm déc BHXH
tinh/huyén duyét.



HUONG DAN LAP
Phiéu @i chifu qu4 trinh déng BEXH (Miu 56 03)

1. Muc dich: & déi chiéu qua trinh déng BHXH ctia ngudi lao dong

2 Trach nhiém 18p: can b9 thdm dinh thyc hién in 14n thi nhat tit co s& dit
liéu thu, cip sd, thé; can b nhép liéu in tir co s& dir liéu d& nhép sau khi didu
chinh thdng tin.

3. Thoi dlem 18p: khi thuc hién ra soat s& BEXH va sau khi nhdp diy da
théng tin trén s6 BHXH va thong tin diéu chinh ca ngudi lao ddng véo co s¢
dir liéu.

4. Phuong phép lap:
- C6t “Nbi dung ghi trén s BHXIT”: thyue hién in tir co so dit ligu.
- Cot “Néi dung d& nghi dmu chinh”: néu ngudi lao dong cd qua trinh

cdng tac tai Cot “Noi dung ghi trén sb BHXH" chua &ing thi d& nghi diéu chinh
- twong Ung cing hang tai Cot “Ngi dung @& nghi diéu chinh”.

- Sau khi d@bi chiéu ngudi lao ddng va ngudi sir dung Iao ddng ky, xac
nhéan vao 6 danh cho ngudi lao ddng va ngudi sir dung lao dong.

Ghi chu:
Néi dung dé nghi diéu chinh tai Cét dién gidi bao gom:
- Nhén than: Ho, tén dém, tén, ngay thdng ndm sinh, gidi tinh, quéc tich.

- Thoi gian tham gia BHXH: qud trinh déng BHXH, BHTN ctia nguoi lao
daong. : i

- Ccfp béde, chirc vu, chite danh nghé, cong viée, tén don Vi.
- Tién luong, thdm nién nghé, phu cdp déng BHXH, BHIN.

- Noi lam viée: dia danh noi lam viéc cua nguoi lao dong (xd, huyén,
tinh).



